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室內垃圾箱指南和工作表
只需三個簡單的步驟即可設置回收站

地点
例如廚房範圍、汽車站、休息室、辦公室，客戶服務
區等）

回收箱 有機物回收箱 垃圾桶

擁有 需要 擁有 需要 擁有 需要

示例：廚房準備區 0 1 0 1 1 0

回收箱總數

需要的總標識（每箱一個）
將「擁有」及「需要」的總數加起來

所需總貼紙（每箱兩個）
將標籤數目乘以2

步驟1: 評估您的需求
查看您的工作流程，以確定廢物產生的位置，包括廚房和客戶區域。根據每個區域，請在以表中記錄您擁
有或需要的垃圾箱數量。 您需要在每個站點設置三個垃圾箱，分別作回收、有機物及垃圾儲存之用。 沒
有「單獨的」垃圾箱！ 您還需要為每個垃圾箱張貼一個標籤和兩個貼紙。 完成後，總計所需的垃圾箱，
標籤及貼紙的數量。

阿拉米達縣廢物管理

局（ACWMA）強制性

回收條例2012-01要

求企業將可回收和可

堆肥材料（有機物）

從垃圾中隔出去。 指

南將透過不同步驟引

導您逐步規劃良好的

回收站。
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步驟 2: 收集您的物料
阿拉米達縣廢物管理局提供各種免費資源，以幫助阿拉米達縣企業實施循環利用權益並遵守回收規則。

室內垃圾箱（每站三個）

查看您在步驟1中標記為「需要」的垃圾箱，並確定要為每個回收站購買的垃圾箱

的大小和類型。

許多清潔用品公司提供室內垃圾箱。 StopWaste與供應商Starline Supply和Cole 

Supply合作，為室內免費食物的垃圾箱計畫*提供有機物回收箱。 兩家供應商也

都提供多種樣式和尺寸的回收箱及垃圾箱。 

Starline Supply Company www.StarlineSupply.com (888) 362-5326 
Cole Supply www.ColeSupply.com (800) 762-2653

選擇合適的垃圾箱
請瀏覽 www.RecyclingRulesAC.org/bags了解您所在城市的回收計畫允許的垃圾袋

清單，因為並非所有類型的垃圾袋都可以接受。為每個垃圾箱購買垃圾袋，或可減

少浪費並減少垃圾袋的消耗！

牆標（每站三個）

對於牆前設置的回收站，請確保在每個垃圾箱上方的視線位置張貼標誌。標籤應

包含較能反映該地點所產生之物料的照片。 您可能需要在不同區使用不同的標

誌.

制定自己的標籤或下載預製標籤，請瀏覽  
www.RecyclingRulesAC.org/sign-maker. 

貼紙（每箱兩個）

確保所有垃圾箱都使用那些免費的垃圾貼紙清晰的標記。標籤至少張貼於兩側，以

防它們被轉過來。

使用步驟1中的計數，訂購免費貼紙，請瀏覽  
www.RecyclingRulesAC.org/request-stickers. 

*如果您申請免費的室內食物垃圾箱，請查看批核的電子郵件，該電子郵件附帶

認可產品清單的鏈接。除了選擇免費的綠色垃圾箱之外，您還可以購買垃圾箱，

以相同的順序進行循環回收及垃圾處理，可前往 

 www.RecyclingRulesAC.org/containers.
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步驟 3: 設置您的回收站
使用筆記中的步驟1，將垃圾箱放在一起，在您確定的每個處置地點設立回收站。 請參閱下面的提示以獲取
更多指引。

垃圾站基礎 高端選項

相同的空間，更多的回收箱 小空間

將顏色編碼的垃圾箱分組，並在兩側貼上標

籤，以防它們被轉過來。 在視線高度使用標

誌，以顯示每個垃圾箱所處理的對象。

三箱一體的回收站不會比以前的單一回收箱

或兩回收箱並置的回收站佔用更多的空間。

以上兩種設置的佔地面積大致相同。 

客戶的回收站可以很簡單，如左圖所示，也

可以集成其他設計元素，如上圖所示。

要將回收站安裝在狹小的空間中，請選擇適合

辦公室空間的側掛式球童儲物櫃，或用於狹窄

休息室的細長垃圾箱。

之前 之後
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員工培訓
現在，您可以啟動新的（或改進的）回收計畫了！ 讓您的員工和保管員參與新的設置和流程是您成功的關
鍵。 確定日期，然後通過以下至少一項活動啟動計畫。 最好與所有工作人員和保管人（或在輪班允許的情
況下成組）面對面開會！

補充筆記

提示：為您的工作人員和保管人員設計專

屬的說明表，一目了然地顯示要使用的垃

圾袋以及如何正確地將物料從室內垃圾箱

轉移到室外垃圾箱。 啟動時請仔細閱讀說

明，並將其張貼在員工繁忙往來的地方。

設計您的版本，請瀏覽  
www.RecyclingRulesAC.org/bags-to-bins.

啟動活動： 

  現場培訓或活動

  通過電子郵件發送詳細信息

  打印的信息已張貼和/或放置在員工收件箱中 

  其他： ______________________________________

  其他： ______________________________________

日期   

時間

地點

活動詳情：

20200208.01


